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PROCEDIMIENTO

Ingreso al Sistema y selección del perfil

PASO 1: Compra de acceso y pago del aporte

PASO 2: Redacción del documento notarial

PASO 3: Firma del documento

PASO 4: Descargar el PDF generado

PASO 5: Envío del PDF generado por mail
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ACORDADA Nº 7831

Artículo 297 - Inciso 1°

“Los documentos notariales electrónicos que autorice el escribano en

el ejercicio de su función notarial deberán extenderse en Soporte

Notarial Electrónico y estar firmados con su firma electrónica

avanzada.”

Artículo 297 - Inciso 2°

“La solicitud de emisión del Soporte Notarial Electrónico y la firma del 

documento notarial respectivo deberán hacerse dentro del mismo día.”
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CONTROLES

 Habilitación del escribano: con el Poder Judicial

 Firma electrónica: con el prestador de certificación acreditado

 Firma de la Caja Notarial: validaciones certificadas

Acordada No 7831. Artículo 299.

“El soporte notarial electrónico sólo podrá emitirse a los escribanos 

que se encuentren habilitados y a las oficinas autorizadas a llevar 

registros notariales, quienes solamente podrán autorizar los 

documentos electrónicos en los soportes que contengan los 

nombres y apellidos del autorizante o la denominación de la oficina 

en su caso.”

Ley No. 18.600

Capítulo I - Disposiciones Generales

Capítulo II - Infraestructura Nacional de Certificación Electrónica

Capítulo III - Prestadores de servicios de certificación acreditados

“La Caja Notarial tendrá la Administración, Impresión- generación, 

distribución y custodia….”

Acordada No 4962

Ley No. 17437
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Una vez el escribano ingresa al sistema y selecciona su perfil, se visualizan los diferentes 

menús

Operación del Aplicativo
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Paso 1: Compra y pago del aporte
Ingresa en el menú PNA/SNE Compras y selecciona la opción Solicitud de Soporte Notarial 

Electrónico

Operación del Aplicativo
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Paso 1: Compra y pago del aporte
El sistema despliega la siguiente pantalla, donde se visualizan los datos de afiliación asociados a 

al usuario.

Deberá presionar el botón [Solicitud Web]

Operación del Aplicativo
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Paso 1: Compra y pago del aporte
El usuario deberá completar el/los artículo/s por los cuales se rige el contenido del documento y 

los honorarios y aportes correspondientes.

Al finalizar presionar [Crear Solicitud]

Operación del Aplicativo
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Paso 1: Compra y pago del aporte
El sistema muestra los datos de la solicitud, en especial la identificación y fecha de vencimiento 

para abonar. Para comprar el acceso y pago del aporte, presionar [Pago por Discount Bank] o 

dirigirse a un local de las redes de cobranza habilitadas con el Nro. de afiliado o cédula.

Operación del Aplicativo
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Paso 2: Redacción del documento notarial
Una vez paga la solicitud se consulta la misma.

Operación del Aplicativo
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Paso 2: Redacción del documento notarial
Se deberá presionar el botón [Continuar Solicitud] para acceder al panel de redacción

Operación del Aplicativo
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Paso 2: Redacción del documento notarial
Ingresar el texto o copiarlo de otro archivo en el panel y presionar el botón [Continuar]

Operación del Aplicativo
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Paso 2: Redacción del documento notarial
El documento se formatea automáticamente respetando el diseño exigido por la Acordada 7103 

del 5/6/1991.

Operación del Aplicativo
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Paso 3: Firma del documento
− Insertar el token o cédula de identidad en el dispositivo lector del PC

− Presionar el botón [Firmar]

Operación del Aplicativo

Instancia de Controles y Firmas
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Paso 3: Firma del documento

Ingresar contraseña y luego presionar el botón [Firmar]

Operación del Aplicativo
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Paso 3: Firma del documento

Contraseña correcta. Presionar botón [Aceptar]

Operación del Aplicativo



C  A  J  A        N  O  T  A  R  I  A  L  

Paso 3: Firma del documento

Contraseña errónea. Debe cerrar la ventana e ingresar la nueva contraseña.
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Paso 3: Firma del documento

Presionando el botón [Volver] podrá retornar a la solicitud y descargar el PDF firmado 

generado (SNE)
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Paso 4: Descargar el PDF generado

El documento queda habilitado para descarga por 30 días.

Operación del Aplicativo



C  A  J  A        N  O  T  A  R  I  A  L  

Paso 4: Descargar el PDF generado

Al abrir el PDF podrá observar el Panel de firma

Operación del Aplicativo
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Paso 4: Descargar el PDF generado

Observando las firmas desde abajo hacia arriba (según su orden de ejecución):

- la firma del escribano

- la firma de Caja Notarial (en este caso dice ***TEST*** CERTIFICADO DE PRUEBA)

Operación del Aplicativo
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Paso 5: Envío del PDF generado por mail

En el cliente de correo Outlook o Thunderbird

- Firmar el correo

- Cifrarlo

Operación del Aplicativo

Fin de la Operativa !!!

Acordada 7831 – Art. 295 y Art. 296: referentes a la trasmisión confiable

Ley 18331 – “De protección de datos personales”
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Validez del documento

Documento pdf    (Acto del escribano)

+  Firma Electrónica Avanzada del Escribano

+  Firma Electrónica Avanzada de Caja Notarial

--------------------------------------------------------------------------------

SOPORTE  NOTARIAL  ELECTRÓNICO

Documento generado y Firmas
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 ¿Se puede imprimir?

Sí se puede

 ¿El documento impreso tiene validez?

No. 

Documento generado y Firmas

Sólo tiene valor en formato electrónico con las firmas 

electrónicas avanzadas del escribano y de la Caja Notarial.
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Firma Electrónica Avanzada

• Cuál es?
Es el certificado basado en el estándar X.509 con clave 

RSA (sistema criptográfico asimétrico o de clave pública) 

de 2048 bits bajo la Infraestructura Nacional de 

Certificaciones Electrónicas de acuerdo a la Ley 18600.

• Tipos
 Para Persona Física

 Para Persona Jurídica

• Autoridades certificadoras 

 Correo Uruguayo

 Abitab

 Ministerio del Interior

• Autoridades certificadoras habilitadas para SNE
Siempre estarán publicadas en la Web de Caja Notarial

 Correo Uruguayo

 Abitab

 Ministerio del Interior
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 Clientes de correo más conocidos que permiten el envío y 

recepción de mensajes seguros:

- Outlook 

- Mozilla Thunderbird

 Visualización del pdf Soporte Notarial Electrónico

- Acrobat Reader (versión X o posterior)

Requisitos de Software en PC’s

 Mozilla Firefox, versión 30: 

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

 Acrobat Reader, versión X o posterior:

http://get.adobe.com/es/reader/otherversions/

 Java, versión 8.45:

http://java.com/es/download/

Para operar el Aplicativo

Para recibir y visualizar el documento

a

a

a
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http://get.adobe.com/es/reader/otherversions/
http://java.com/es/download/
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Recepción de Correo Firmado y Cifrado
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SNE: Panel de Firmas
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SNE: Panel de Firmas

Autoridad de Certificación Raíz Nacional, a 

cargo de AGESICPrestador de Servicios de Certificación 

AcreditadoSuscriptor



C  A  J  A        N  O  T  A  R  I  A  L  

SOPORTE  NOTARIAL ELECTRÓNICO

 Procedimiento

 Operación del Aplicativo

 Documento generado y Firmas electrónicas

 Equipo de trabajo

Agenda



C  A  J  A        N  O  T  A  R  I  A  L  

Equipo de trabajo

 Diseño del proceso:

Caja Notarial

Comisión Técnica IGRN-AEU

Agesic

Programa de Fortalecimiento Judicial 

Genexus Consulting

 Desarrollo del Aplicativo: Genexus Consulting

 Testing: equipo técnico y funcional de Caja Notarial
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SOPORTE  NOTARIAL ELECTRÓNICO

Sólo un comienzo ….

Abrir más canales para el trabajo del Escribano

Mejorar la seguridad en ejercicio Notarial
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CONSULTAS
¿?
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GRACIAS !


